[bookmark: _GoBack]   学术报告厅使用申请表
编号:
	申请部门
	
	预计参加人数
	

	经办人
	
	联系电话
	

	使用时间
	

	使用事由
	

	是否需要提前布置场地  是 □    否 □

提前布置场地时间：

	申请部门
意见
	签字（盖章）
       年    月    日

	办公室意见
	签字（盖章）
      年    月    日

	
活动后设备
   验收


	


设备有
无损坏




	
投影仪： □有   □无
电  脑： □有   □无
音  响： □有   □无
话  筒： □有   □无
空  调： □有   □无
座  椅： □有   □无
损坏情况说明：




	
技术部人员签字
	
	
经办人签字
	


                                                           

