红色悦读空间使用申请表

	申请单位
	
	预计参加人数
	

	场次使用时间
	     年   月   日
	场次使用时段
	

	联系人姓名
	
	联系人手机
	

	是否需要配套讲解           是 □    否 □

是否使用多功能厅           是 □    否 □     

	活动主题
	
	活动级别
	□省级及以上  □市区级

□校级        □院系级
□校外

	使用单位
须知
	1.自觉遵守图书馆各项规章制度，服从工作人员管理。

2.场地预订遵循“先申请、先安排”原则；若遇学校重要会议或活动，需优先保障校方使用，图书馆可对已预约活动予以调整或取消。

3.如需进行场地布置，须由使用单位自行安排人员提前到场完成；若需张贴宣传海报、悬挂横幅等，须提前告知并征得同意。
4.严禁携带易燃易爆、高热不易散热的设备进入场地。

5.严格落实“谁主办、谁负责”的安全主体责任，做好治安防范工作，确保活动安全。

6.爱护馆内公共设施，不得擅自将室内物品及设施带离；如有损坏，照价赔偿，使用单位承担相关人员造成的设施损坏赔偿责任。

7.保持场地环境整洁卫生，活动结束后及时清理现场。

负责人签字（公章）： 
     年    月    日

	图书馆
意见
	确认场次时间安排，设备调试到位。

空间负责人确认签字：               

     年    月    日

	
	负责人确认签字：         

     年    月    日

	场地设施设备使用后检查
	LED屏幕： □正常   □损坏 

机顶盒： □正常   □损坏
电  脑： □正常   □损坏  

音  响： □正常   □损坏    

话  筒： □正常   □损坏                                                  
	座  椅： □正常   □损坏              
空  调： □正常   □损坏 

	
	损坏情况：                                 
	负责人确认签字：            

     年    月    日      

	


